南京信息工程大学经费使用的审签规定

为规范学校财务管理，提高工作效率，在遵守国家、江苏省和学校有关法律法规政策的基础上，结合实际，明确责任，简化程序，制定本规定。
第一条 本规定所称经费指学校年度预算安排的经费、上级部门下达的各类专项经费，以及科研经费等。审签是指相关事项（含“三重一大”事项）已经相应的决策规程审议批准，在发生实际支出（含借款）时，由相应负责人最终审核签字批准。
第二条 经费审签原则


（一）谁主管、谁审批，谁签字、谁负责；
（二）按照项目预算额度，合理有效地使用资金，不得随意调整预算或超预算审批；
（三）按照经费性质和使用额度分级授权，逐级审批，逐级负责，明确使用审批权限。
第三条 “一支笔”制度
（一）经费使用实行在符合学校决策议事规程基础上、按使用经费额度由主要负责人“一支笔”审签制度。各部门应明确本部门“一支笔”审签责任人，并及时将审签责任人签名样式报财务处备案。
（二）经费审签人因工作需要，授权本部门其他负责人代理审签的，须向财务处提供书面授权委托书备案。授权他人审签，责任仍由授权人承担。
（三）涉及“一支笔”本人经费审签时，除“一支笔”审签人本人签名外，还应有一位同级班子（或本课题组）成员签名确认。
（四）专项资金（包括协同创新、优势学科、品牌专业、中央与地方共建等）原则上可由项目负责人或相关职能部门负责人审签使用。
第四条 “一次签”制度
经费使用过程按时间顺序，通常有预算、立项、借款、采购、资产管理和报账等几个环节。为了提高工作效率，校领导在上一环节中审签过的项目，在没有超出校领导审签意愿、审签金额和审签采购范围时，下一个环节不需要校领导再次审签。
第五条 事业经费审签权限
（一）事业经费单笔使用或借款额度在5万元以下的，由经费所在中层单位负责人审签；
（二）单笔使用或借款额度在5万元（含）以上、10万元以下的，由经费所在中层单位负责人签署意见后，报业务分管校领导审签；
（三）单笔使用或借款额度在10万元（含）以上的，由经费所在中层单位负责人、业务分管校领导签署意见后，报校长审签。
第六条 科研经费审签权限
（一）项目组成员单笔使用科研经费或借款金额在5万元以下的由项目负责人审签；
（二）5万元（含）以上、20万元以下的，由项目负责人签署意见后，项目所在中层单位负责人审签；
（三）20万元（含）以上的支出，由项目负责人和项目所在中层单位负责人签署意见后，报业务分管校领导审签。
科研项目经费中涉及人员经费的，由项目负责人和项目所在中层单位负责人联签；外拨协作经费须有学校科研管理部门负责人审核。
第七条 对于确需新增、追加预算或变更预算用途的，由中层单位提出书面申请、说明理由、资金落实等情况，必要时还应组织校外专家论证，经学校决策规程审议批准后，按经费审签规定执行。
第八条 本规定经2017年12月19日校党委常委会讨论通过，自2018年1月1日起执行。
第九条 本规定由财务处负责解释。

附件:南京信息工程大学经费审签权限表
	审签
事项
	经费额度
	申请、审核、审批责任人
	备注

	
	
	项目负责人
	中层负责人
	分管校领导
	校长
	

	事业
经费
	5万元以下
	○
	√
	
	
	专项资金原则上可由项目负责人或相关职能部门负责人审签使用。

	
	5万元（含）-10万元
	
	○
	√
	
	

	
	10万元（含）以上
	
	○
	○
	√
	

	科研
经费
	5万元以下
	√
	
	
	
	科研项目经费中涉及人员经费的，由项目负责人和项目所在中层单位负责人联签；外拨协作经费须有学校科研管理部门负责人审核。

	
	5万元（含）-20万元
	○
	√
	
	
	

	
	20万元（含）以上
	
	○
	√
	
	


